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Biblioteki Publicznej Gminy Nowa Wie$ Leborska. Ustalony w dniu: .. %3, 94:.200 %

Rozdz. I Postanowienia ogoélne.
§1

Biblioteka Publiczna Gminy Nowa Wie$§ Leborska, zwana w dalszym ciagu ,,Biblioteka” dziata na podstawie

§2

Biblioteka jest samorzadowg instytucja kultury.
§3

Siedziba Biblioteki jest lokal Domu Kultury w Nowej Wsi Leborskiej, przy ulicy Leborskiej 20, a terenem
jej dziatania gmina Nowa Wies Leborska.

Rozdz. Il Organizacja wewnetrzna Biblioteki.
§4

1. Na czele Biblioteki stoi Dyrektor, ktory kieruje jej dziatalnoscia, reprezentuje Bibliotek¢ na zewnatrz i jest za
nig odpowiedzialny.

2. Dyrektora powotuje i odwoluje Wéjt Gminy w Nowej Wsi Leborskie;.

3. Wszystkie komoérki organizacyjne ustalone w strukturze Biblioteki podlegaja bezposrednio Dyrektorowi.

4. Dyrektor przyjmuje, awansuje lub zwalnia pracownikow. Okresla szczegétowy zakres czynnosci dla
pracownikow filii oraz dla pozostatych pracownikow.

5. Do zadan Dyrektora nalezy:

- tworzenie wlasciwych warunkéw organizacyjnych dla osiagania celow statutowych Biblioteki

- uczestnictwo w opracowaniu planu finansowego Biblioteki i nadzorowanie jego wykonania

- zatwierdzanie planow i sprawozdan podlegtych filii bibliotecznych, czuwanie nad realizacja ustalonych
planoéw, koordynowanie prac biezacych i nadzor nad nimi

- nadzor nad wlasciwym funkcjonowaniem sieci bibliotecznej w gminie oraz rozwoju czytelnictwa

- analiza sprawozdawczosci dotyczacej czytelnictwa, ustalanie wnioskOw oraz ich wdrazanie

- troska o whasciwy poziom merytoryczny kadry bibliotecznej: organizowanie szkolen wewnetrznych,
doksztatcanie pracownikow

- zapewnienie pracownikom odpowiednich warunkéw socjalnych, bezpieczenstwa i higieny pracy,
zabezpieczenia ppoz. oraz wiasciwe funkcjonowanie bibliotek

- czuwanie nad wlasciwym zabezpieczeniem mienia Biblioteki.

Rozdz. Il Struktura organizacyjna Biblioteki.

§5
W skiad Biblioteki Publicznej Gminy wchodza
~1. Dyrektor BPG.
2. Gléwny ksiggowy
3. Mlodszy bibliotekarz — pracownik dziatalnosci podstawowej

il



§6

Bibliotece Publicznej Gminy podlegaja:

1. Filia Biblioteki Publicznej Gminy w Lebieniu

2. Filia Biblioteki Publicznej Gminy w Janowicach

3. Filia Biblioteki Publicznej Gminy w Pogorzelicach

4. Filia Biblioteki Publicznej Gminy w Chocielewku

5. Filia Biblioteki Publicznej Gminy w Krepie

W kazdej filii zatrudniony jest pracownik dziatalno$ci podstawowe;.

Rozdz. IV Zakresy dzialania.

§7

1. Do zadan pracownikéw bibliotek nalezy:

a) systematyczne uzupelnianie zbiorow bibliotecznych poprzez zakup ksiazek, troska o wlasciwg strukturg
ksiggozbioru.

b) ewidencja zbioréw i prowadzenie ksiag inwentarzowych oraz rejestru ubytkow.

c) opracowanie zbiorow, klasyfikacja 1 katalogowanie.

d) wspdludziat w przeprowadzanych inwentaryzacjach zbioréw bibliotek.

e) udostepnianie zbioréw bibliotecznych na miejscu — w czytelni.

f) prowadzenie warsztatu informacyjno — bibliotecznego.

g) prowadzenie teczek tematycznych, kartotek zagadnieniowych.

h) gromadzenie materialtow dotyczacych wiasnego regionu i zycia spolecznego gminy.

i) wypozyczanie do domu oraz prowadzenie wypozyczen migdzybibliotecznych.

j) planowanie i organizowanie imprez kulturalno — o§wiatowych

k) inicjowanie nowych form popularyzacji ksigzki w sSrodowisku.

) opracowywanie planéw, sprawozdan, analiz i informacji dotyczacych réznych aspektéw dziatalnosci
bibliotecznej. Prowadzenie biezacej statystyki i sprawozdan dla potrzeb GUS i Dyrektora Biblioteki
Publicznej Gminy.

1) prowadzenie kroniki Biblioteki.

m) dokonywanie okresowej selekcji ksiggozbioru.

n) inne zadania zlecone przez Dyrektora.

2. Do zadan Gtownej Ksiggowej nalezy:

a) zapewnienie prawidlowosci, terminowosci i zgodnosci sprawozdan finansowych

b) kierowanie rachunkowoscig Biblioteki Publicznej Gminy

¢) opracowywanie analizy wydatkow w stosunku do przelanych srodkéw majacych na celu niedopuszczenie do
przekroczen

d) dekretacje otrzymanych dokumentéw finansowych i zatwierdzenie dokumentow ksiggowych do wyplaty

e) przygotowywanie wszelkich pism z zakresu spraw finansowych

f) opracowywanie planow finansowych

g) opracowywanie planéw finansowych

h) dokonywanie okresowych analiz z wykorzystania Srodkow

i) prowadzenie ksiggowosci oraz wszelkich urzadzen ksiggowych z tym zwiazanych

j) ochrona mienia bedacego w posiadaniu instytucji oraz terminowe i prawidtowe rozliczenie 0so6b majatkowo
odpowiedzialnych za to mienie.

Glowny Ksiggowy ponosi odpowiedzialnos¢ za catoksztalt prowadzonej dziatalnosci finansowe;.
Rozdz. V Gospodarka finansowa Biblioteki.

W

§8



1. Biblioteka otrzymuje roczna dotacje z budzetu gminy i $rodki z innych zrodet okreslonych
odpowiednimi przepisami.

2. Podstawa gospodarki finansowej Biblioteki jest plan dziatalnosci zatwierdzony przez Dyrektora z
zachowaniem wysokosci dotacji Organizatora.

3. Wysoko$¢ rocznej dotacji ustala Organizator.

Rozdz. VI Przepisy koncowe.

§9

Regulamin niniejszy zostat ustalony i moze by¢ zmieniony przez Dyrektora Biblioteki Publicznej Gminy w
Nowej Wsi Leborskiej.
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